7
a r e |~ l a ARELIA recrute

la solidarité en action
/ Un secrétaire RH (F/H)

Vous assurerez et contribuerez aux taches administratives du service
Dans une association dynamique et dans une bonne ambiance de travail

EMPLOI : Secrétaire Service Ressources Humaines.

CONTRAT DE TRAVAIL : C.D.D temps plein - durée minimum de 3 mois

MISSIONS :

« Gestion administrative du personnel

« Organisation et suivi des formations

* Diverses taches administratives dans le service RH

VOTRE PROFIL :

* Vous possédez une expérience de minimum de 2 années dans une fonction similaire
« Vous avez une connaissance approfondie des outils informatiques Microsoft

« Vous étes dynamique, organisé(e) et doté(e) d'un bon esprit d'équipe

* Vous étes doté d'un bon relationnel et avez le sens de la confidentialité

REMUNERATION/CONDITIONS DE TRAVAIL :
e Enréférence aux Accords collectifs de travail applicables dans les Centres d'Hébergement
et de Réadaptation Sociale NEXEM,
e Salaire brut mensuel de base : 1859 euros, variable en fonction de 'ancienneté et du
dipléome.

DISPONIBILITE DU POSTE : 4 mars 2024

ENVOYER C.V et lettre de motivations & :

Céline WILLAUME - Responsable RH celine.willaume@arelia-asso.fr

Date de réception des candidatures : 29 février 2024.

Nancy, le 05/02/24
Magali DARIGNAC
Directrice générale ARELIA

www.arelia-asso.fr
arélia « 87 bis avenue du Général Leclerc 54000 Nancy « 0383151050 « arelia@arelia-asso.fr « siret 783 31234100077



mailto:celine.willaume@arelia-asso.fr

